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Fforwm Arfordir Sir Benfro 
Swydd-ddisgrifiad a Manyleb y Person 


Teitl y Swydd:

Rheolwr Gweithrediadau META 
Cyflog:

£30,000-£38,000 y flwyddyn yn dibynnu ar brofiad
Yn Atebol i:

Rheolwr Rhaglen MEW, Prif Swyddog Gweithredol
Lleoliad:

Canolfan Ynni’r Môr, 2il Lawr, Pier House, Pier Road, Doc Penfro, Sir Benfro, SA72 6TR
Gweithio gyda:
Rheolwr Prosiect META, Ynni Môr Cymru a Thîm Fforwm Arfordir Sir Benfro (PCF) 



	Cefndir
Wedi'i sefydlu yn 2000, mae Fforwm Arfordir Sir Benfro (PCF) yn Gwmni Buddiant Cymunedol sydd wedi ennill sawl gwobr ac sy'n gweithio i wella'r arfordir a'r amgylcheddau morol ar gyfer cenedlaethau'r presennol a'r dyfodol. Fel partneriaeth arfordir mae PCF wedi datblygu ystod o brosiectau cydweithredol, a ystyrir yn aml fel arfer gorau cynaliadwy, gan gynnwys Cod Morol Sir Benfro a Siarter Awyr Agored, Mapio Gweithgaredd Cymru ac Ynni Môr Cymru.

Mae Ynni Môr Cymru (MEW), yn dwyn ynghyd ddatblygwyr technoleg, y gadwyn gyflenwi, academia a'r sector cyhoeddus gyda'r nod o greu sector ynni’r môr ffyniannus ac amrywiol yng Nghymru, gan gynnwys y technolegau sy'n dod i'r amlwg ar gyfer gwynt, llanw a gwynt arnofiol ar y môr.

O dan y rhaglen MEW, mae'r Ardal Profi Ynni’r Môr (META) yn cael ei datblygu.

Mae META yn darparu ardaloedd dyfrffordd a gydsyniwyd, yn agos at sylfaen weithredol ynghyd â thrwyddedau a seilwaith galluogi. Wedi'i leoli'n strategol i ddarparu mynediad hawdd, cyfleuster meithrin i ddatblygwyr dyfeisiau cam cynnar ar gyfer profi cydrannau, is-wasanaethau, gweithdrefnau a dyfeisiau gweithredol, nod META yw dad-risgio lleoli yn y dyfodol a manteisio ar gadwyn gyflenwi brofiadol a sylweddol leol a chyfleuster Ymchwil a Datblygu cysylltiedig. Mae META hefyd yn gweithio'n agos gyda'i bartneriaid Bargen Ddinesig Bae Abertawe o dan y Prosiect Morol Doc Penfro; Awdurdod Porthladd Aberdaugleddau, Canolfan Ragoriaeth Peirianneg Ynni Adnewyddadwy ar y Môr Catapult (MEECE) a Parth Arddangos WaveHub Sir Benfro.
Prif Ddiben y Swydd
Bydd yn ofynnol i'r Rheolwr Gweithrediadau oruchwylio gweithrediad a chyflwyniad parhaus y prosiect META. Bydd y tasgau'n amrywio o gyflawni'r gofynion HSEQ gofynnol ar gyfer gweithrediadau morol diogel wrth leihau'r amlygiad risg y mae PCF yn ei wynebu wrth weithredu safle profi mewn dyfrffordd brysur i gynorthwyo gyda gweithgareddau datblygu busnes, cysylltu â darpar gwsmeriaid i META i hwyluso'r broses o osodiad technoleg profi Ynni Adnewyddadwy ar y Môr. 

Yn fewnol, bydd y Rheolwr Gweithrediadau'n gweithio'n agos gyda Rheolwr Rhaglen MEW, Rheolwr Prosiect META a'r Rheolwr Marchnata a Chyfathrebu i sicrhau bod y prosiect META yn cael ei gyflawni'n effeithiol ac yn effeithlon. Bydd cysylltiadau allanol yn gofyn am ryngwynebu â Phorthladd Aberdaugleddau a'r holl randdeiliaid perthnasol i sicrhau bod prosesau a systemau ar gyfer holl weithrediadau safle META yn addas ar gyfer yr ardal, defnyddwyr ehangach ac yn darparu'r budd mwyaf i'r sector.

Gan ddeall anghenion y sector a gweithrediadau morol byddwch yn gyfrifol am weithredu'r safle a chydymffurfio â'r holl gytundebau cyfreithiol sy'n gysylltiedig â phrydlesu a thrwyddedu. Byddwch yn sicrhau bod META yn ategu'r cynnig safle profi cyfredol yn y DU ac yn cynorthwyo i gyflawni prosiect cynaliadwy tymor hir.


	

	Prif Gyfrifoldebau 
Gweithio'n agos gydag Ynni Môr Cymru a thîm PCF.  Bydd tasgau’n cynnwys y canlynol:

· Cynllunio prosiectau yn ôl yr amlen ariannu.
· Sefydlu a chynnal atebion monitro yn ôl gofynion y corff cydsynio, partneriaid prosiect ac ati.
· Sefydlu gweithdrefnau gweithredol.
· Rheoli risg.
· Sicrhau bod rheoliadau'r HSE a'r arferion gwaith gofynnol yn cael sylw yn ystod pob cam o'r datblygiad.
· Casglu, coladu a mireinio gofynion datblygwyr technoleg.
· Paratoi dogfennaeth weithredol META gan gydlynu mewnbynnau gan arbenigwyr technegol mewn sefydliadau partner.
· Gweithio'n agos gyda phartneriaid prosiect (gan gynnwys Porthladd Aberdaugleddau) i sicrhau bod cyfnewid gwybodaeth, prosesau a systemau yn cael eu sefydlu i fodloni gofynion rhanddeiliaid.
· Cydlynu a chyfathrebu yn ôl yr angen gyda defnyddwyr META; datblygwyr technoleg, ymchwilwyr, cyrff diwydiannol ac ati a rhanddeiliaid META; cymuned bysgota, gweithredwyr llongau ac ati.
· Cefnogi’r rheolwr prosiect i nodi cyfleoedd ar gyfer partneriaethau cydweithredol, gweithgareddau Ymchwil a Datblygu, ymgysylltu â'r gadwyn gyflenwi a thwf prosiectau.
· Cefnogi’r rheolwr prosiect i ddarparu gwybodaeth allweddol i gefnogi hawliadau grant i Reolwr Cyllid, AD a Pholisi PCF.
· Cefnogi gwaith prosiect ehangach yn ôl yr angen.



	Manyleb y Person  
Hanfodol:

· Hanes mewn prosesau a gweithrediadau prosiectau morol sy'n berthnasol i amgylcheddau safleoedd profi morol.

· Profiad o Iechyd a Diogelwch ac asesu risg.
· Yn gymwys i lefel gradd mewn ynni adnewyddadwy neu ddisgyblaeth gysylltiedig.
· Profiad helaeth o reoli prosiect.
· Profiad o brydlesu a thrwyddedu morol.
· Yn gallu ymgysylltu ag ystod o wahanol randdeiliaid, gan gynnwys y sectorau cyhoeddus, preifat ac academaidd.
· Yn gallu rheoli tendrau a chontractau.
· Yn rhagweithiol a hunan-ysgogol gyda'r gallu i weithio heb lawer o oruchwyliaeth a than bwysau.
· Sgiliau TG da (gan gynnwys y rhyngrwyd, prosesu geiriau, pecynnau taenlenni a chronfa ddata fel Excel ac Access).
· Trwydded yrru gyfredol/cerbyd eich hun.
Dymunol:

· Diddordeb cryf mewn cynaliadwyedd ac ynni adnewyddadwy.

· Cymhwyster Iechyd a Diogelwch ffurfiol (neu barodrwydd i weithio tuag at un).
· Cymhwyster mewn Rheoli Prosiect.
· Y gallu i siarad Cymraeg.


Mae'r gallu i deithio i gyfarfodydd/digwyddiadau/ymweliadau safle ac ati yn nodwedd angenrheidiol a rheolaidd o'r swydd hon.

Bydd angen cludiant eich hun arnoch chi.
Bydd y swydd yn cynnwys gweithio gyda'r nos ac ar benwythnosau yn achlysurol.

Gall disgrifiadau swydd a manylebau person newid o bryd i'w gilydd i aros yn unol ag anghenion busnes.

Mae PCF yn defnyddio polisi gwaith amser hyblyg/toil.

Ariennir y rôl hon yn rhannol gan Gronfa Datblygu Rhanbarthol Ewrop (ERDF) trwy Swyddfa Ariannu Ewropeaidd Cymru (WEFO).
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